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1  SOVELLUKSEN KÄYTTÖOIKEUDET 
Varausjärjestelmän käyttöä varten tarvitset henkilökohtaisen 
käyttäjätunnuksen ja salasanan. Käyttäjätunnukset myöntää:  
 
Juha Huttunen 
Sähköpostiosoite: jhu2@mbnet.fi 
Puhelin: 0400 817 477 
 

2  SOVELLUKSEN KÄYNNISTÄMINEN 
Varausjärjestelmän käyttöön tarvitset tietokoneen, jossa on internet-yhteys 
ja internet-selain. Sovelluksen on todettu toimivan ainakin seuraavilla 
selaimilla: 
MS Internet Explorer 5.x, 6.x tai uudempi 
Mozilla Firefox 
Opera 
Netscape 6.x tai uudempi 
 
Selaimeen on kirjoitettava osoitteeksi (URI) 
http://www.maf-finland.org/utifleet 
 
Vaihtoehtoisesti sovelluksen voi myös käynnistää linkistä MAF Finlandin 
(http://www.maf-finland.org) ja Gospel Flightin kotisivuilta 
(http://www.gospelflight.fi). 
 
Kun yhteys muodostuu, varausjärjestelmä avaa kirjautumisikkunan, johon 
sinun on annettava henkilökohtainen käyttäjätunnuksesi ja salasanasi. Älä 
anna salasanaasi kenenkään muun henkilön tietoon. 
 

 
Kuva 1. Kirjautumisikkuna käytettäessä Firefox-selainta. 
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Kuva 2. Kirjautumisikkuna käytettäessä IE selainta. 
 
Sovellus tarkistaa että käyttäjätunnus ja salasana ovat oikeat, ja 
myönteisessä tapauksessa sovellus käynnistyy ja alla olevan kaltainen 
näyttö avautuu selaimeen. Selainikkunan vasemmassa laidassa on aina 
näkyvissä valikot, joita hiirellä valitsemalla voit käyttää sovelluksen 
toimintoja. Sovelluksen avausnäyttö näyttää valikon oikealla puolella 
voimassa olevat tiedotteet (jos selainnäyttö aukeaa jostain syystä kovin 
pienenä, tai sen kokoa muutetaan pienemmäksi, näytöt saattavat aueta 
myös valikon alapuolelle). 
 

 
Kuva 3. Sovelluksen avausnäyttö. 
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3  SOVELLUKSEN VALIKKOTOIMINNOT 

3.1 Varausten käsittely 
Klikkaamalla hiirellä valikosta ’Varausten käsittely’, aukeaa alivalikko josta 
voi valita varauksiin liittyvät toiminnot: 
- Näytä 
- Luo uusi 
- Muuta 
- Poista 
 

 
Kuva 4. Varausten käsittely -valikon toiminnot. 
 

3.2 Tiedotteiden käsittely 
Klikkaamalla hiirellä valikosta ’Tiedotteiden käsittely’, aukeaa alivalikko 
josta voi valita tiedotteisiin liittyvät toiminnot: 
- Näytä 
- Luo uusi 
- Muuta omia 
- Poista omia 
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Kuva 5. Tiedotteiden käsittely -valikon toiminnot. 
 

3.3 Käyttäjät 
Klikkaamalla hiirellä valikosta ’Käyttäjät’, aukeaa alivalikko josta voi 
katsella sovelluksen muiden käyttäjien tiedot. 
 

 
Kuva 6. Käyttäjät -valikon toiminnot. 
 

3.4 Ylläpito 
Klikkaamalla hiirellä valikosta ’Ylläpito’, aukeaa alivalikko josta voi valita 
ylläpitoon liittyvät toiminnot. 
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Kuva 7. Ylläpito -valikon toiminnot. 
 

3.5 Sovelluksen käytön lopetus 
Klikkaamalla hiirellä valikosta ’Poistu’, aukeaa alivalikko josta voi valita 
kirjaudu ulos-toiminnon, jolloin käyttäjä voi poistua varausjärjestelmästä. 
Järjestelmästä voi myös koska tahansa poistua yksinkertaisesti vain 
sulkemalla selainikkunan, jossa sovellusta käytetään. 
 

 
Kuva 8. Poistuminen sovelluksesta. 
 

 
 

4  SOVELLUKSEN KÄYTTÄMINEN 

4.1 Voimassa olevien varausten katselu 
Varausten käsittely –valikon ’Näytä’-toiminnolla järjestelmä näyttää 
käyttöhetkellä voimassa olevat varaukset. 
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Kuva 9. Voimassa olevien varausten selaus. 

4.2 Uuden varauksen luominen 
Varausten käsittely –valikon ’Luo uusi’-toiminnolla käyttäjä voi tehdä 
varauksen. Aluksi järjestelmä näyttää kaikki varauskohteet, joita 
järjestelmässä on mahdollista varata. 
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Kuva 10. Uuden varauksen luominen, varauskohteen valinta. 
 

 
Kuva 11. Varaa -toimintolinkki. 
 
Varaa –toimintolinkkiä klikkaamalla järjestelmä avaa ao. varauskohdetta 
koskevan uuden varauksen luontinäytön, jolla annetaan varausta koskevat 
tarkemmat tiedot. Näyttö kertoo lisäksi varauskohdetta koskevat 
varaukset, jolloin käyttäjän ei tarvitse turhaan yrittää varata sellaista 
ajankohtaa, joka on jo varauksessa. 
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Kuva 12. Varauksen luontinäyttö. 
Varauksen alkamisaika ja päättymisaika on syötettävä näytöllä siten, että 
päivämäärän päivä (PP), kuukausi (KK), vuosiluku (VV) sekä kellonajan 
tunti (HH) ja minuutiti (MM) annetaan kahdella numerolla. Myös ns. 
etunollat on kirjoitettava. Tallenna-painikkeen klikkaamisen yhteydessä 
ohjelma tarkistaa syöttökenttien sisällön. Jos ohjelma havitsee tiedoissa 
puutteita, käyttäjä saa niistä ilmoituksen ja voi palata selaimen paluu-
painikkeella takasin luontinäytölle korjaamaan puutteet.  
 
Lisäksi näytöllä on kenttä, johon käyttäjä voi kirjoittaa varauksen yhteyteen 
arvion lentoajasta. Lentoaika syötetään minuutteina, siis esim. 2 tuntia 30 
minuuttiia syötetään lukuna 150. 
 
Kun käyttäjä on syöttänyt ao. tiedot, hän voi tallentaa varauksen 
klikkaamalla Tallenna-painiketta. Järjestelmä pyytää vielä vahvistamaan 
tallennustoimenpiteen. Avautuva ’Hyväksy lisäys’ –ikkuna on tällöin 
kuitattava OK-painiketta klikkaamalla.  
 
Jos varaustietojen tallennus onnistuu, näytölle tulostuu varausvahvistus. 
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Kuva 13. Tallenna-painikkeen klikkaamisen vahvistus. 
 

 
Kuva 14. Varausvahvistus tulostuu näytölle. 
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Kuva 15. Jos ohjelma havaitsee syötetyissä tiedoissa puutteita, niistä 
annetaan käyttäjälle ilmoitus. 
 

4.3 Olemassa olevan varauksen muuttaminen 
Varausten käsittely –valikon ’Muuta’-toiminnolla käyttäjä voi tehdä 
muutoksia omaan tallennettuun varaukseensa. Aluksi järjestelmä näyttää 
kaikki käyttäjän tekemät järjestelmässä voimassa olevat varaukset. 
Käyttäjä valitsee muutettavan varauksen klikkaamalla ao. varauksen rivin 
lopussa olevaa Muuta-linkkipainiketta. Avautuva varauksen muutosnäyttö 
on samalainen kuin uuden varauksen luontinäyttö, mutta valitun varauksen 
alkuperäiset tiedot ovat tietokentissä valmiina.  
 
Käyttäjä voi tehdä haluamansa muutokset ja tallentaa sitten kaikki tiedot. 
Muutetusta varauksesta järjestelmä tulostaa näytölle vastaavanlaisen 
varausvahvistuksen kuin uudenkin varauksen luonnin yhteydessä. 
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Kuva 16. Muutettavan varauksen valitseminen. 
 

 
Kuva 17. Varauksen muutosnäyttö. 
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4.4 Varauksen poistaminen 
Varausten käsittely –valikon ’Poista’-toiminnolla käyttäjä voi poistaa oman 
varauksensa. Aluksi järjestelmä näyttää kaikki käyttäjän tekemät 
järjestelmässä voimassa olevat varaukset. Käyttäjä valitsee poistettavan 
varauksen klikkaamalla ao. varauksen rivin lopussa olevaa Poista-
linkkipainiketta.  
 

 
Kuva 18. Poistettavan varauksen valitseminen. 
 
Sen jälkeen avautuu näyttö, johon käyttäjän on syötettävä varauksen 
peruutuskommentti. Kommentti on vapaamuotoinen. Poista-painikkeen 
klikkaamisen jälkeen järjestelmä pyytää vielä vahvistamaan poisto-
toimenpiteen. Avautuva ’Hyväksy poisto’ –ikkuna on tällöin kuitattava OK-
painiketta klikkaamalla.  
 
Jos varauksen poisto tietokannasta onnistuu, näytölle tulostuu 
poistovahvistus ”Varauksen poisto onnistui”. 
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Kuva 19. Varauksen poistonäyttö. 

 

 
Kuva 20. Järjestelmä vahvistaa varauksen poistamisen. 
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4.5 Voimassa olevien tiedotteiden katselu 
Tiedotteiden käsittely –valikon ’Näytä’-toiminnolla järjestelmä näyttää 
käyttöhetkellä voimassa olevat tiedotteet. 
 

 
Kuva 21. Voimassa olevien tiedotteiden selaus. 

4.6 Uuden tiedotteen luominen 
Tiedotteiden käsittely –valikon ’Luo uusi’-toiminnolla käyttäjä voi tehdä 
jotakin varauskohdetta koskevan tiedotteen. Aluksi järjestelmä näyttää 
varauskohteet, joita koskeva tiedote järjestelmässä on mahdollista luoda. 
 
Luo tiedote –toimintolinkkiä klikkaamalla järjestelmä avaa ao. 
varauskohdetta koskevan uuden tiedotteen luontinäytön, jolla annetaan 
tiedoteeseen liittyvät tarkemmat tiedot: 
- Tiedotteen voimassaolon alkamispäivämäärä (esim. 2005-11-20) 
- Voimassaolon kesto, joko toistaiseksi tai annettuun päivämäärään 

saakka 
- Tiedotteen teksti. 
 
Tiedote on vapaamuotoinen ja sillä voi tiedottaa esim. jostakin ao. 
varauskohteen lentoturvallisuuteen liittyvästä seikasta, siirretystä viasta tai 
muusta huomioitavasta asiasta. 
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Kuva 22. Uuden tiedotteen luominen, varauskohteen valinta. 
 

 
Kuva 23. Tiedotteen luontinäyttö. 
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4.7 Olemassa olevan tiedotteen muuttaminen 
Tiedotteiden käsittely –valikon ’Muuta omia’-toiminnolla käyttäjä voi tehdä 
muutoksia itse tekemiinsä tiedotteisiin. Aluksi järjestelmä näyttää kaikki 
käyttäjän tekemät järjestelmässä voimassa olevat tiedotteet. Käyttäjä 
valitsee muutettavan tiedotteen klikkaamalla ao. tiedotteen rivin lopussa 
olevaa Muuta-linkkipainiketta. Avautuva tiedotteen muutosnäyttö on 
samalainen kuin uuden tiedotteen luontinäyttö, mutta valitun tiedotteen 
alkuperäiset tiedot ovat tietokentissä valmiina.  
 
Käyttäjä voi tehdä haluamansa muutokset ja tallentaa sitten kaikki tiedot. 
 

 
Kuva 24. Muutettavan tiedotteen valitseminen. 
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Kuva 25. Tiedotteen muutosnäyttö 

4.8 Tiedotteen poistaminen 
Tiedotteiden käsittely –valikon ’Poista’-toiminnolla käyttäjä voi poistaa itse 
tekemänsä tiedotteen. Aluksi järjestelmä näyttää kaikki käyttäjän tekemät 
järjestelmässä voimassa olevat tiedotteet. Käyttäjä valitsee poistettavan 
tiedotteen klikkaamalla ao. tiedotteen rivin lopussa olevaa Poista-
linkkipainiketta.  
 

 
Kuva 26. Poistettavan tiedotteen valitseminen. 
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Sen jälkeen avautuu näyttö, johon käyttäjän on syötettävä tiedotteen 
peruutuskommentti. Kommentti on vapaamuotoinen. Poista-painikkeen 
klikkaamisen jälkeen järjestelmä pyytää vielä vahvistamaan poisto-
toimenpiteen. Avautuva ’Hyväksy poisto’ –ikkuna on tällöin kuitattava OK-
painiketta klikkaamalla.  
 
Jos varauksen poisto tietokannasta onnistuu, näytölle tulostuu 
poistovahvistus ”Tiedotteen poisto onnistui”. 
 

 
Kuva 27. Tiedotteen poistonäyttö. 

 

 
Kuva 28. Vahvistus poiston onnistumisesta. 

4.9 Käyttäjien tietojen selaaminen 
Käyttäjät –valikon ’Näytä kaikki’-toiminnolla käyttäjä voi selata järjestelmää 
käyttävien muiden käyttäjien tietoja.  
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Kuva 29. Järjestelmässä olevien käyttäjien näytettävät tiedot. 

4.10 Salasanan vaihtaminen 
Ylläpito –valikon ’Vaihda salasana’-toiminnolla käyttäjä voi vaihtaa 
järjestelmään kirjauduttaessa tarvittavan salasanansa. Salasanan on 
oltava vähintään 6 merkkiä pitkä. 
 

 
Kuva 30. Salasanan vaihtonäyttö. 



Helia UTIFLEET-TIETOJÄRJESTELMÄ 20 
Eero Aho KÄYTTÄJÄN OHJE   
 
 
 
 

4.11 Käyttäjän omat tiedot 
Ylläpito –valikon ’Omat tiedot’-toiminnolla käyttäjä voi muuttaa 
järjestelmässä tallennettuja itseään koskevia yhteystietoja. Kaikki tiedot 
ovat julkisia myös kaikille järjestelmän käyttöön oikeutetuille muille 
käyttäjille. 
 

 
Kuva 31. Käyttäjätietojen ylläpitonäyttö. 

4.12 Järjestelmän käytön lopettaminen 
Poistu –valikon ’Kirjaudu ulos’-toiminnolla käyttäjä voi poistua 
sovelluksesta. 
 

 
Kuva 32. Poistumistoiminnon sijainti valikossa. 
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Kuva 33. Poistuminen järjestelmästä. 
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